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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 | Elaborat VATRA DANIELA Membru comisie de 17.07.2026
curriculum

1.2 |Verificat SAVA GABRIELA Coordonator CEAC 20.07.2026

1.3 | Avizat BUTUC ANA Presedinte comisie SCIM |21.07.2026

1.4 | Aprobat IVANOV CAMELIA Director 21.07.2026

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt |Fdi;ia sau, dupa caz, revizia Componenta Modalitatea reviziei Data de la care se aplica prevederile
in cadrul editiei revizuita editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5
21 [Editia I 3.06.2022
23 |Editia Il revizia I 6,7 16.08.2023
24 |Editia II revizia II 6,7,8 Actualizarea 21.07.2026
legislatiei si modalitatii
de aplicare
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii
Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Comisie de Membrii comisie de | Membrii comisie de 21.07.2026
Aplicare curriculum curriculum curriculum
3.2 | Informare / Didactic Diriginti Diriginti 21.07.2026
Aplicare
Ivanof Violeta
3.3 | Informare / Didactic Profesorii de limba | Salaru Radu 21.07.2026 Transmitere
Aplicare engleza Nedelcu Oana s electronica
Dinu Ancuta Elena
3.4 | Informare / Secretariat Secretar Gavrila Corina Silvia 21.07.2026
Aplicare
3.5 | Verificare SCIM Presedinte comisie | Butuc Ana 21.07.2026
SCIM
3.6 | Aprobare Director Director Ivanov Camelia 21.07.2026
3.7 | Arhivare SCIM Secretar comisie Vatra Daniela
SCIM
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul prezentei proceduri operationale este de a stabili un mecanism clar, transparent si conform cu
normele legale pentru selectia si repartizarea elevilor in clasa a IX-a cu predare a limbii engleze in regim
intensiv, la profilul umanist, specializarea stiinte sociale.
Procedura reglementeaza modul in care se realizeaza recunoasterea si echivalarea certificatelor internationale
sau a diplomelor de olimpiada, modalitatea de organizare a probei de departajare la nivelul liceului, precum si
algoritmul final de ierarhizare a candidatilor in caz de suprasolicitare a locurilor disponibile.

Aplicarea acestei proceduri garanteaza tratamentul egal al tuturor elevilor si elimina orice risc de
subiectivitate sau eroare organizatorica.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura se aplica in cadrul Liceului Teoretic ,,Grigore Moisil” Tulcea pentru toti elevii repartizati
computerizat in clasa de profil umanist, specializarea stiinte sociale, indiferent de unitatea de invatamant
gimnazial pe care au absolvit-o, care depun o cerere de optiune pentru clasa cu studiu intensiv al limbii engleze.
Prevederile prezentei proceduri sunt obligatorii pentru conducerea liceului, membrii catedrei de limba engleza
desemnati in comisiile de examinare si corectare, personalul din compartimentul secretariat, precum si pentru
membrii Consiliului de Administratie care valideaza formatiunile de studiu.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE
Legea Invatamantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

OMEC nr 6060/29.08.2025 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal de stat pentru
anul scolar 2026 - 2027.

Calendarul admiterii in invatimantul liceal pentru anul scolar 2026-2027, Anexa nr 1 la OMEC nr
6060/29.08.2025 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal de stat pentru anul scolar
2026 - 2027.

Metodologia de recunoastere si echivalare a rezultatelor obtinute la examene cu recunoastere
internationalia/olimpiada de limba moderna cu proba de verificare a cunostintelor de limba moderna,
de organizare si desfasurare a probei de verificare a cunostintelor de limba moderna pentru admiterea
in clasele a IX-a cu predare a unei limbi moderne in regim intensiv si structura acesteia, Anexa nr 4 la
OMEC nr 6060/29.08.2025 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal de stat pentru
anul scolar 2026 - 2027.

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a claselor cu predare a unei limbi moderne in regim
intensiv, respectiv bilingv in unitatile de invatamant preuniversitar, aprobat prin OME nr
3945/01.03.2024

Anexanr 2 la OMECTS nr 5219/2010 - Listei examenelor cu recunoastere internationald pentru certificarea
competentelor lingvistice in limbi strdine, care pot fi recunoscute si echivalate cu proba de evaluare a
cunostintelor lingvistice intr-o limba de circulatie internationala studiatd pe parcursul invatdmantului liceal,
din cadrul examenului de bacalaureat, cu modificarile si completarile ulterioare.de limba moderna.

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unititilor de invitimant preuniversitar (ROFUIP),
aprobat prin OME nr 7526/06.08.2024, cu modificarile si completarile ulterioare.

Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice.
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Instructiunea nr 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unititilor de invatimant
preuniversitar a Standardului 9 — Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al
entititilor publice, aprobat prin Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018

Regulamentul UE 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului de Ministri din 27 aprilie 2026
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iIN PROCEDURA
OPERATIONALA
Tabelul 4. Definitii ale termenilor

Nr. .
Termenul Definitia

crt. ’
71 Procedura Prezentarea detaliata, in pasi logici, a modului de desfasurare a unei

' Operationala activitati sau a unui proces, cu stabilirea responsabilitatilor.

- . Forma de organizare a studiului unei limbi moderne ce presupune un
7.2 Regim intensiv - . . A : - e o .
numar extins de ore saptamanale si 0 programa specifica de studiu.

73 Proba de | Testare scrisa si orala aplicata la nivelul liceului in cazul in care numarul

' departajare de cereri de inscriere depaseste numarul de locuri disponibile in clasa.
74 Recunoastere  si | Procedura prin care un certificat de limba cu recunoastere internationala

echivalare sau o0 diploma de olimpiada este validata administrativ cu nota 10,00.

Tabelul 5. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat

7.5 PO Procedura Operationala

7.6 CA Consiliul de Administratie

7.7 OME Ordinul Ministerului Educatiei

7.8 CECRL Cadrul European Comun de Referinta pentru Limbi

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Recunoasterea si echivalarea rezultatelor (Nota 10,00)
Elevii care opteaza pentru clasa cu predare a limbii engleze in regim intensiv pot solicita recunoasterea si
echivalarea cu nota 10,00 (zece) a competentelor lingvistice in urmatoarele situatii specifice:

Detin un certificat de competenta lingvistica cu recunoastere internationala (de exemplu: Cambridge KET,

PET, FCE, IELTS, TOEFL sau echivalent) care atesta un nivel de competenta egal sau superior nivelului A2
conform Cadrului European Comun de Referinta pentru Limbi.
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Au obtinut, in perioada studiilor gimnaziale, premiul I, Il, 111 sau mentiune la etapa judeteana a Olimpiadei de

Limba Engleza, ori s-au calificat la etapa nationala a acestei olimpiade.

Au sustinut si au promovat anterior admiterii computerizate proba judeteana de verificare a cunostintelor de
limba moderna (organizati in alt judet), obtinand cel putin nota 6,00 (sase). In acest caz, nota obtinuti la nivel
judetean este recunoscuta ca atare ca nota de promovare (nu se transforma automat in 10,00 daca a fost mai
mica, Ci Se preia nota respectiva).

Cererile insotite de documentele doveditoare (copii certificate conform cu originalul ale diplomelor sau
adeverintelor) se depun la secretariatul liceului odata cu dosarul de inscriere in clasa a IX-a.

8.2. Regulile de ierarhizare si de organizare a probei de departajare

In cazul in care numarul total de elevi care opteaza pentru clasa cu regim intensiv este mai mare decat numarul
de locuri aprobat prin planul de scolarizare (respectiv 28 de locuri), criteriul de selectie se stabileste dupa
Ccum urmeaza:

Calcularea notelor de promovare: Toti candidatii care au solicitat echivalarea primesc nota 10,00 (sau nota
obtinuta la proba judeteand). Ceilalti candidati, care nu detin documente pentru echivalare directa, trebuie sa
sustind proba de departajare (scrisa si orala) organizata in liceu, fiind declarati promovati daca obtin cel putin
nota 6,00 (sase).

lerarhizarea finala bazata pe media de admitere: Toti elevii declarati promovati (atat cei cu nota 10,00
obtinuta prin echivalare, cat si cei care au promovat examenul din liceu cu note intre 6,00 si 10,00) sunt
ordonati intr-0 singura lista, strict in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere in liceu.

Ocuparea locurilor: Primele 28 de locuri din clasa de intensiv engleza sunt ocupate de elevii cu cele mai mari
medii de admitere la liceu din aceasta lista unica. Obtinerea notei 10,00 prin echivalare nu garanteaza automat
locul in clasa de intensiv. Daca un candidat are nota 10,00 prin echivalare, dar media lui de admitere la liceu
este mai mica decat a altor 28 de candidati care au promovat testarea (chiar si cu note mai mici, dar au medii
de admitere in liceu superioare), acesta nu va fi repartizat in clasa de intensiv, ci va fi distribuit in celelalte
clase normale de profil.

Situatia in care nu se tine examenul: Daca numarul total al celor care opteaza pentru clasa cu studiu intensiv
al limbii engleze (inclusiv cei care solicita echivalarea) este mai mic sau egal cu 28, toti elevii sunt admisi
direct, fara a mai organiza vreo testare.

8.3. Structura probelor de departajare la nivelul liceului

Daca numairul de cereri depiaseste 28, comisia de la nivelul liceului elaboreaza subiectele in conformitate cu
programele scolare pentru nivelul lingvistic A2. Examenul consta in:

Proba scrisa (durata 60 de minute): Evaluata cu maximum 70 de puncte (din care 10 puncte din oficiu).
Subiectele contin itemi obiectivi: asocieri de texte, intrebari cu raspuns la alegere, texte cu spatii lacunare sau
intrebari de tip adevarat/fals cu justificare din text.

Proba orala: Evaluata cu maximum 30 de puncte, ce vizeaza capacitatea de exprimare si interactiunea verbala
in limba engleza prin prezentarea unui subiect pe baza unui bilet extras. La aceastd proba nu se admit
contestatii.
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Nota finala se obtine prin impartirea sumei punctajelor de la scris si oral la 10.
8.4. Reguli de disciplina in salile de examen

Candidatii sunt primiti in sali in baza cartii de identitate sau a certificatului de nastere, cu cel putin 15 minute
inainte de Inceperea probei scrise.

Se interzice accesul cu telefoane, ceasuri inteligente, casti, ciorne, dictionare, genti sau ghiozdane, acestea
fiind depuse obligatoriu in sala special amenajata.

Redactarea lucrarii se face exclusiv cu pasta sau cerneala albastra. Orice greseala se taie cu o singura linie
orizontala.

Orice tentativa de frauda sau comunicare intre candidati atrage eliminarea imediata si anularea lucrarii.

Elevii pot preda lucrarile si parasi sala dupa minimum 30 de minute de la inceperea probei scrise, fara a prelua
subiectele cu ei.

8.5. Depunerea si solutionarea contestatiilor

Eventualele contestatii se depun in scris la secretariatul liceului doar pentru proba scrisa, in termenul anuntat
la avizier.

Lucrarile a caror nota este contestata vor fi reevaluate de o comisie de contestatii formata din alti profesori
decat cei care au corectat initial.

Nota obtinuta in urma procesului de reevaluare la contestatie este definitiva.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Directorul liceului emite deciziile interne pentru constituirea comisiei de organizare, de elaborare a subiectelor
si evaluare, respectiv a comisiei de solutionare a contestatiilor si valideaza listele finale cu elevii admisi in
clasa de intensiv engleza.

Presedintele comisiei, organizeaza spatiile de examen, coordoneaza activitatea de multiplicare securizata a
subiectelor si supervizeaza intregul proces.

Profesorii evaluatori elaboreaza subiectele scrise si biletele pentru proba orala la nivelul de dificultate A2,
corecteaza lucrarile scrise, noteaza proba orala si completeaza documentele de examen.

Secretarul comisiei inregistreaza optiunile exprimate de parinti, verifica documentele de echivalare depuse,
redacteaza listele cu repartizarea candidatilor pe sali si introduce rezultatele in catalogul de examen.

Consiliul de Administratie are datoria de a aproba prezenta procedura operationala si de a valida formatiunea
finala de studiu pentru clasa de intensiv engleza.
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10. Formular de evidenta a modificarilor

Nr.Crt |Editia |Data editiei [Revizia [Data reviziei  [Nr. pag. |Descrierea Semndtura
modificarii conducatorului
departamentului

1 2 3 4 5 6 7 3

10.1 I-a (2022 -

10.2 Il-a 1 16.08.2023 -

10.3 Il-a 2 21.07.2026 -

11. Formular de analiza a procedurii
Nr |Compartiment|  Conducétor Inlocuitor Aviz favorabil Aviz  |Semnatura| Data
compartiment | de drept nefavorabil
ert. Nume si prenumefsau delegat| Semnatura)| — Data Observatii
SCIM Butuc Ana 21.07.2026
Director Ivanov Camelia 21.07.2026
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr.ex. |Compartiment [Nume si [Data Semnatura [Data Data intrarii n vigoare [Semnatura
prenume primirii retragerii  [a procedurii
1 Conform Procesului Verbal de predare-primire.
Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei ProCeAUIiT JOCUMENTATE. ..........vveueriiieeeies ettt bbbttt 2
2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul edifiilor PrOCEAUNT .......ccveiveiiierieiiecie e 2
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii ........... 2
A, SCOPUL PrOCEAUIT ... ettt ettt ettt et et e et e e aeese e b et e be st e ebesbeebeessessesse s esbesaesbesbesreeneenean 3
5. DOMENIUI 8 QPIICAE .....vvieeeie ettt et e et e sae e teessesbeebeeseesaaeseansesreeeens 3
6. DOCUMENLE 08 TIRTINEA ...ttt b bbbttt e bbb b b 3
7. DEfINIEIL ST ADIEVIIT ...t b bbbttt e b nn e n bbb i 3
I Do LT N o (o ToxcTo [ PSSP 4
9. RESPONSADIIILALT ...ttt bbbt b bbb bbbt e ene s 6
10. Formular de evidentd @ MOIfICATIION .. ....eiveeiiieiieeiie sttt e et e e e b e e beesreeebeeans e 7
11. Formular de analiza 8 PrOCRAUNI. ........eveiviiieriieieei ettt bbbttt b et bbbt o 7
12. LiSta de dIfUZAre @ PrOCEAUMI .......eveeeteite ittt bbbttt et bbb o 7
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